SE?\IA Versién: 04

7AT Codigo:

GTH-F-090

GESTION DE TALENTO HUMANO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 29/11/2024
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
ANDRES FELIPE OROZCO VALENCIA Tipo: c.c No. 75088912
CO1.PCCNTR FECHA
(CONTRATO No. 674’6809 ANO 2024 VENCIMIENTO DEL 21 12 2024
. (CONTRATO
Prestar los servicios personales de caracter temporal, para apoyar la formacion profesional integral, segin programacion
establecida en los diferentes niveles de formacién de acuerdo a las competencias requeridas en cada uno de los programas
técnicos, 6gicos y/o os, segun las activi derivadas de la formacién que se le asignen, aplicando las
(OBJETO CONTRACTUAL: o - el ‘o - ; : : . :
metodologias y criterios técnicos pedagdgicos dirigida a los aprendices de los diferentes modalidades (virtual o presencial) y
especialidades impartidas por el Centro de la Innovacién Agroindustrial y de Servicios.
DIRECCION GENERAL/ . DEPENDENCIA/ i " . i
REGIONAL Boyaca CENTRO Centro de la Innovacién Agroindustrial y de Servicios
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL Keyla Karina Gonzalez Martinez CARGO Subdirectora (E)
GASTO (de la Movilizacién) i R
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) . . o "
DEL CONTRATO Keyla Karina Gonzélez Martinez CARGO Subdirectora (E)
INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO
RUTA PUERTO BOYACA (BOYACA) - VDA EL PESCADO - PUERTO BOYACA (BOYACA)
DIRECCION GENERAL/ Boyacs DEPENDENCIA/ Centro de la Innovacién Agroindustrial y de
REGIONAL 4 CENTRO Servicios
CIUDAD/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Boyacd EMPRESA ASOAGROCAMPAR CONTACTO ANDREA PIRACOPA
CIUDAD/PAIS : 3122922272
FECHA INICIO DEL
FECHA FIN DESPLAZAMIENTO
DESPLAZAMIENTO 9 | 12 | 2024 I 11 12 2024
IMPARTIR FORMACION EN EL TECNICO PRODUCCION AGROPECUARIO ECOLOGICO FICHA 3091259 DEL PROGRAMA.733193 V1
(OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN LA VEREDA EL PESCADO- EL ABEJORRO/ PUERTO BOYACA (BOYACA)- CAMPESENA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

Participar en las reuniones que para la ejecucion del contrato sean convocadas
1
5 Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el cumplimiento de las obligaciones contractuales y legalizar las ordenes de
viaje de acuerdo con los términos v i i s del SENA una vez i el i
3
AGENDA

ACTIVIDADES ( (Debera contener informacién detallada de las tareas a realizar dia a dia)

Dia 1: 9/12/2024

Desplazamientos ruta de ida: Puerto Boyaca (Boyacd) - Vereda el Pescado

Medio de transporte: Terrestre

Actividades a ejecutar: Agenda de 8:00 a 16:00; Lugar: El Abejorro - Parcela de Gabriela; se continua la formacion en la fase de Planeacion la cual tiene una duracién de
160 Horas, en la Competencia Asociada 270412014 - MANEJAR LA PRODUCCION DE LAS ESPECIES PECUARIAS CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE LA AGRICULTURA
ECOLOGICA, en el Resultado de Aprendizaje 457395 - OPERAR EQUIPOS Y HERRAMIENTAS SEGUN PLAN DE MANEJO ANIMAL.

Dia 2:10/12/2024

Actividades a ejecutar: Agenda de 8:00 a 16:00; Lugar: El Abejorro - Parcela de Briseida; se continuara en la formacién en la fase de analisis la cual tiene una duracion
de 160 Horas, en la Competencia Asociada 270412014 - MANEJAR LA PRODUCCION DE LAS ESPECIES PECUARIAS CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE LA
AGRICULTURA ECOLOGICA, en el Resultado de Aprendizaje 457395 - OPERAR EQUIPOS Y HERRAMIENTAS SEGUN PLAN DE MANEJO ANIMAL.

Dia 3: 11/12/2024

Actividades a ejecutar: Agenda de 8:00 a 16:00; Lugar: El Abejorro - Parcela de Carlos; se proseguird a la formacién en la fase de andlisis la cual tiene una duracién de
160 Horas, en la Competencia Asociada 270412014 - MANEJAR LA PRODUCCION DE LAS ESPECIES PECUARIAS CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE LA AGRICULTURA
ECOLOGICA, en el Resultado de Aprendizaje 457395 - OPERAR EQUIPOS Y HERRAMIENTAS SEGUN PLAN DE MANEJO ANIMAL.

D i Internos: Si hay lugar a ellos o N/A
Desplazamientos Ruta de regreso: Puerto Boyaca (Boyacd) Vereda el Pescado - Puerto Boyaca
Medio de transporte: Terrestre

Observaciones:

Se solicita que esta agenda sea tramitada sin transporte.

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de SXXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)

FIRMAS

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO ;

FIRMA DEL CONTRATISTA:
/

Nombres y Apellidos: K arina Gonzalez Nombres y Apellidos:Keyla na Gonzdlez Martinez

Martinez

C: i (E) Centro de la Innovacién Cargo:Subdirectora (E) Centro de la Innovacién Nombres y Apellido,‘ 'ANDRES FELIPE OROZCO
ial y de servicios Agroindustrial y de servicios VALENCIA *

GTH-F-090 V.04



! : ‘] Compromiso Presupuesta' de Gasto — COmprobante_ Usuario Solicitante: MHmiramire MARTHA ISABEL RAMIREZ BARRERA
Unidad 6 Subunidad 36-02-00-015- CENTRO DE INNOVACION

"‘ \la Ejecutora Solicitante: cTTenn SoT ST a T e T A e
” Fecha y Hora Sistema: 5/12/2024 12:00:00 a. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 324 de fecha 2024-02-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 36224 Fecha Registro: |2024-12-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS - BOYACA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 378.585,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 378.585,00[Saldo x Obligar: 378.585,00
TERCERO ORIGINAL
'gi’:;&;i?;on: Leduade | 75088912|Razén Social: IANDRES FELIPE OROZCO VALENCIA |Medi0 de Pago: IAbono en cuenta
CUENTA BANCARIA
NGmero: | 51429572120|Banco: IBANCOLOMBIA SA. |Tip0: |Ahorro IEslado: IAcliva
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: | 52841697|Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ |Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE
_ SEDVICING DECIANIAL RBAVACA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: | Genera Viaticos: Si gzzi.:ig::cnuu ae 18324 Namero: |18324 |Tipo: |SOLICITUD IFecha: |2024-12-05

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
955145 CENTRO DE LA C-3603-1300-19-708020-3603025-02 ” - VALOR
INNOVACION ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
378.585,00 0,00
Total: 378.585,00 0,00 378.585,00 378.585,00

|VIATICOS DE FORMACION: RAD- 15-9-2024-022706 -IMPARTIR FORMACION EN EL TECNICO PRODUCCION AGROPECUARIO ECOLOGICO FICHA 3091259 DEL PROGRAMA.733193 V1 SISTEMAS AGROPECUARIOS

Objeto: ECOLOGICOS EN LA VEREDA EL PESCADO EL ABEJORRO PUERTO BOYACA BOYACA CAMPESENA
PLAN DE PAGOS
DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA Nf\CION CSF [2024-12-05 378,585.00 378,585.00[NINGUNO
SERVICIOS

v

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Péagina
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l, AN _J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHijjrodrig JHONATAN JAVIER RODRIGUEZ CUY
Fi o -, L ’ i

a Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE INNOVACION
Hﬂl}]ﬂﬂ Reporte: 955110 AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -

BOYACA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2024-12-04-6:18 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 18324 Fecha Solicitud 2024-12-04 Estado de la Comisién Solicitada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y
' DE SERVICIOS - BOYACA
ipo de Comisién ici echa Aut./ Rech. enera Viaticos enera gastos de viaje equiere Pasajes Aéreos
Tipo de Comisi6 Servicio Fecha Aut./ Rech G Viat Sl G d No R P A NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina PUERTO BOYACA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 324 . - 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
- PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA .
Rubro Presupuestal de Viaticos ATENCIO[\I INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
ECONOMIA POPULAR NACIONAL
5 a . . I Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. i = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
fombis Documento Ca szl Comisién Comision Origen Destino Dias lggm?si%l: FameeE || ol CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGamislonlperSicaic
IMPARTIR FORMACION EN EL
TECNICO PRODUCCION
AGROPECUARIO ECOLOGICO
FICHA 3091259 DEL
15 4.465.545,00 252.390,00 378.585,00 0,00 378.585,00 PROGRAMA.733193 V1 SISTEMAS
AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN
LA VEREDA EL PESCADO EL
Y "y BOYACA/PUERTO | BOYACA/PUERTO ABEJORRO PUERTO BOYACA
2024-12-09 2024-12-09 BOYACA BOYACA 05 No 50 BOYACA CAMPESENA
ANDRES FELIPE %S_NTRAT'S
OROZCO CC: 75088912 INSTRUCTO Solicitada
VALENCIA BOYACA/PUERTO | BOYACA/PUERTO
R 2024-12-10 2024-12-10 BOYACA BOYACA 0,5 No 50
BOYACA/PUERTO | BOYACA/PUERTO
2024-12-11 2024-12-11 BOYACA BOYACA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 378.585,00 0,00 378.585,00

Pagina 1 de 2
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Nacian

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHijjrodrig

36-02-00-015-
955110

JHONATAN JAVIER RODRIGUEZ CUY

CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA

2024-12-04-6:18 p. m.

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION EN EL TECNICO PRODUCCION AGROPECUARIO ECOLOGICO FICHA 3091259 DEL PROGRAMA.733193 V1 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN LA VEREDA EL PESCADO EL ABEJORRO PUERTO BOYACA BOYACA CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion:

52841697

Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL
BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUB DIRCETORA (E)

Firma Responsable

Verificado Por:

Fecha Verificacion:

Pagina 2 de 2




L ™! _J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHkgonzale KEYLA KARINA GONZALEZ
A ﬂ Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ
Hﬂl}]ﬂ]] Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015- ~ CENTRO DE INNOVACION
Reporte: 955110 AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -

BOYACA

Eocha v Hara Generacidn Renarta: midrcnlac NA Ao diciamhra da 2024

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

- L. 18324 L 2024-12-04 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-955110 CENTRO DE INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y
Solicitud de Comision No. Fecha Solicitud Estado de la Comision
DE SERVICIOS - BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2024-12-04 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina PUERTO BOYACA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 324 . - 955145 CENTRO DE LA INNOVACION AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -BOYACA -SERVICIOS
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante PRESTADOS A LA FORMACION
C-3603-1300-19-708020-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION
- PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LOS SERVICIOS PARA LA .
Rubro Presupuestal de Viaticos ATENCIO[\I INTEGRAL DE LA POBLACION DE LA ECONOMIA CAMPESINA Y DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje -
ECONOMIA POPULAR NACIONAL
5 a . . I Fmfifi o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Nimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. i = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . A
fombis Documento Ca szl Comisién Comision Origen Destino Dias lggm?si%l: FameeE || ol CiEs Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar GblatolcelialGamislonlperSicaic
IMPARTIR FORMACION EN EL
TECNICO PRODUCCION
AGROPECUARIO ECOLOGICO
FICHA 3091259 DEL
15 4.465.545,00 252.390,00 378.585,00 0,00 378.585,00 PROGRAMA.733193 V1 SISTEMAS
AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN
LA VEREDA EL PESCADO EL
Y "y BOYACA/PUERTO | BOYACA/PUERTO ABEJORRO PUERTO BOYACA
2024-12-09 2024-12-09 BOYACA BOYACA 05 No 50 BOYACA CAMPESENA
ANDRES FELIPE %?_NTRAT'S
OROZCO CC: 75088912 INSTRUCTO Autorizada
VALENCIA BOYACA/PUERTO | BOYACA/PUERTO
R 2024-12-10 2024-12-10 BOYACA BOYACA 0,5 No 50
BOYACA/PUERTO | BOYACA/PUERTO
2024-12-11 2024-12-11 BOYACA BOYACA 0,5 No 50
Totales Solicitud de Comision 378.585,00 0,00 378.585,00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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'Liil
Nacian

Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte:
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Eocha v Hara Genearacidin Renarta:

MHkgonzale

36-02-00-015-
955110

KEYLA KARINA GONZALEZ
MARTINEZ

CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS -
BOYACA

midrcnlace NA Ao diciamhra da 2024

OBJETO DE LA COMISION

IMPARTIR FORMACION EN EL TECNICO PRODUCCION AGROPECUARIO ECOLOGICO FICHA 3091259 DEL PROGRAMA.733193 V1 SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS EN LA VEREDA EL PESCADO EL ABEJORRO PUERTO BOYACA BOYACA CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 52841697 Nombre: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE INNOVACION
AGROINDUSTRIAL Y DE SERVICIOS REGIONAL
BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Firma Responsable

Verificado Por:

JAVIER FERNANDO AVILA DAZA

Fecha Verificacion: 04/12/2024 20:18:23

Pagina 2 de 2
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certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Puerto Boyaca (Boyaca), Diciembre 11 de 2024

PRESENTADO A: KEYLA KARINA GONZALEZ MARTINEZ

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
18324 9/12/2024 11/12/2024
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Puerto Boyacda- Vereda el Pescado

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
FORMACION TECNICO PRODUCCION AGROPECUARIO ECOLOGICO FICHA 3091259 El ABEJORRO —
VEREDA EL PESCADO PUERTO BOYACA (BOYACA) - CampeSENA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Se impartié formacion en la fase de Planeacidn la cual tiene una duracién de 80 Horas, en la
Competencia Asociada 270412014 - MANEJAR LA PRODUCCION DE LAS ESPECIES PECUARIAS
CONFORME A LA NORMATIVIDAD DE LA AGRICULTURA ECOLOGICA, en el Resultado de
Aprendizaje 457396 - Manejar alojamientos e infraestructura en el componente pecuario con
criterios técnicos, ecoldgicos y de bienestar animal.

2. Se continua el monitoreo a los pollitos de engorde los cuales cumplieron 22 dias de nacidos, van
de acuerdo a los lineamientos dados por el Instructor

RESULTADOS:

1. Claridad en el resultado de aprendizaje: Manejar alojamientos e infraestructura en el
componente pecuario con criterios técnicos, ecoldgicos y de bienestar animal., se evidencia la
participacion de los aprendices, cada dia se ven mas motivados y ver que sus animalitos van
creciendo de acuerdo a lo aprendido en la clase tedrica.

2. Se lerealiza seguimiento a los pollos de engorde se les dieron las recomendaciones requeridas
para su manejo van de acuerdo a lo replicado en las sesiones de aprendizaje

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

CLASE TEORICO - PRACTICA

GTH-F-087 V.02




4
SENA

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

Impartir formacién en la fase
de Planeacion la cual tiene
una duracion de 80 Horas,
en la Competencia Asociada
270412014 - MANEJAR LA
PRODUCCION DE LAS
ESPECIES PECUARIAS
CONFORME A LA
NORMATIVIDAD DE LA
AGRICULTURA ECOLOGICA,
en el Resultado de
Aprendizaje 457396 Manejar

Andrés Felipe Orozco Valencia

9/12/2024 al 11/12/2024

GTH-F-087 V.02




SENA

N

alojamientos e
infraestructura en el
componente pecuario con
criterios técnicos, ecoldgicos
y de bienestar animal.

2. Seguimiento a la Unidad Andrés Felipe Orozco Valencia | 9/12/2024 al 11/12/2024
Productiva de Pollo de
engorde

CONCLUSIONES:

1. Claridad en lo contemplado para esta semana en el resultado de aprendizaje: Manejar alojamientos e
infraestructura en el componente pecuario con criterios técnicos, ecolégicos y de bienestar animal.

2. Pollito sin novedad.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO /] FRVA

Andrés Felipe Orozco Valencia

17
| DA
VISTO BUENO SUPERVISOR X
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Subdirectora (E) del Centro de la Keyla Karina Gonzalez
Innovacién Agroindustrial y de Martinez

Servicios

Para efectos legales, el contratista ANDRES FELIPE OROZCO VALENCIA certifica, bajo la gravedad
de juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad. De igual
manera, con fundamento en la presuncion de autenticidad de los documentos privados, los
soportes allegados para el tramite de pago de viaticos, salvo disposicion en contrario, se
presumen auténticos, sin perjuicio de que puedan ser objeto de tacha por falsedad.

GTH-F-087 V.02
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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

Generalidades

1. El objeto del formato es completar el trdmite de comisién realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacién de la comisién, asi como
las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comision.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comision.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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